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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul procedurii

operationale
Elemente privind Nume, Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenume
operatiunea
Elaborat Borcoman Ina | Sef catedra ”Informatica”,
profesor de informatica,
grad didactic |
Paximadi profesor de informatica,
Elena grad didactic |
Zatica profesor de informatica,
Alexandru grad didactic |
Melnic profesor de informatica,
Tatiana grad didactic |
Avizat Botezatu Director adjunct pentru
Angela instruire si educatie
2. Lista de difuzare a editiei procedurii operationale
Scopul difuzarii Structura Functia Data Semnitura
functionala
Aplicare Subdiviziuni CS
Informare Subdiviziuni CS
Arhivare SAC Sef sectie

3. Scop: Procedura reglementeaza modul de organizare, administrare si evaluare interna a activitatii

educationale pe platformele electronice si instrumente web2 din IP CEEF.
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4. Domeniul de aplicare: Procedura se aplica in toate subdiviziunile din cadrul Institutiei Publice
Centrul de Excelenta in Economie si Finante.

5. Documente de referinta: Codul educatiei al Republicii Moldova; Plan-cadru pentru invatamantul
profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar in baza Sistemului de Credite de Studii
Transferabile; Regulamentul de organizare a studiilor in invatamantul profesional tehnic; Ordinul MEC nr.
110 din 04.09.2023 Cu privire la aprobarea cadrului de competente digitale a cadrelor didactice din
educatie; Regulamentul intern de activitate al IP CEEF; Regulament de organizare si functionare IP CEEF,
Curricula la programele de formare profesionala.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati:

Actualizare — aducerea unui document la starea de corespondenta cu cerintele de la un moment dat.
Arhivare — clasarea documentelor in arhive dupa criterii prestabilite.

Avizare — acceptarea unui document de catre o subdiviziune organizatoricd sau o persoana, care
conditioneazd circulatia ulterioara a acestuia, fard ca prin aceasta documentul s capete un caracter
executoriu.

Document — informatie (regulament, plan, raport, proces-verbal, procedura, fisa, listd, formular etc.)
impreuna cu mediul sdu suport (hartie, mediu de stocare, fotografie sau mostra sau combinatii ale acestora).
Instrumente digitale — o modalitate de colaborare online, care permite profesorilor si elevilor sa realizeze
un ansamblu larg de procese educative.

Platforma electronica- este un spatiu virtual sau o aplicatie care faciliteaza schimbul de informatii
interactive, interoperabilitatea si colaborarea prin intermediul mai multor instrumente oferite utilizatorului
prin capacitatea de logare

Platforma educationala electronica (e-learning) — este un sistem care ofera suport integrat pentru cele sase
activitati — creare, organizare, livrare, comunicare, colaborare si evaluare — ntr-un context educational.
Abrevieri

CS Conducidtor subdiviziune
CSF Conducator structurd functionala
IP CEEF Institutia publica Centrul de Excelenta in Economie si Finante
IP CEITI Institutia publicd Centrul de Excelentd in Informaticd si Tehnologii
Informationale
MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
PO Procedura operationala
SAC Sectia Asigurarea calitatii
SF Structura functionald
7. Descriere:

Platforma e-Learning si instrumentele web2 asigura oferta educationala in format electronic dispunand de
urmatoarele facilititi de integrare a serviciilor in utilizarea mediului de studiu:
- sprijina procesul de invatare prin resurse educationale, intr-un mediu virtual ;
- asigura procedurile de inscriere si selectare a elevilor;
—asigurd comunicarea, sincrond si asincrond, dintre elevi, profesori si personalul tehnico-
administrativ;
- ofera solutii tehnologice capabile sa asigure asistenta — online si offline — individuald si/sau in
grup a elevilor;
-dispune de programe specializate, atat pentru colectarea datelor statistice despre elevi, cat si
utilizarea acestora in vederea imbunatatirii serviciilor oferite;
—asigurd accesibilitatea diferitelor resurse de studiu si de comunicatii: baze de date online, stiri,
corespondentd, discutii in grup sincrone si asincrone, seminare virtuale, biblioteca virtuala;



-ofera mijloace specifice de evaluare si autoevaluare online si/sau offline a cunostintelor
dobandite de catre elevi;
—-dispune de facilitati de colectare periodica a feedback-ului elevilor asupra serviciilor
educationale oferite acestora;
-pune la dispozitia elevilor informatii detaliate, in format electronic, referitoare la activitatile
desfasurate sau ce urmeaza sa se desfasoare in cadrul fiecdrui curs.
Exemple de platforme si instrumente web pot fi: Moodle, Coogle Classroom, Testmoz.com,
kahoot.it, educatieinteractiva.md, google forms, 365 forms, wordwall.net, Socrative.com,
livresg.com, learningapps.org, liveworksheets.com, 4exam.ru, quizizz.com, quizzes.com,
educaplay.com, genial.ly, wizer.me, etc. Cadrele didactice din IP CEEF utilizeaza tehnologiile
digitale in vederea implicarii profesionale, formarii resurselor digitale, imbunatatirea si
desfasurarea demersului didactic, predare-invatare-evaluare, implicarea si facilitarea dobandirii
competentelor digitale ale elevilor. Cadrele didactice IP CEEF urmaresc, prin aplicarea
tehnologiilor digitale, atingerea Standardelor de competenta digitala profesionald. (Anexa 1)
In timpul activitatilor practice si al prelegerilor de la orele de specialitate, cadre didactice pot utiliza
platforme specializate care nu se incadreaza in categoria platformelor e-Learning. Folosirea acestor
platforme este in concordanta cu obiectivele si finalitatile definite Tn curriculumul cursului.
7.1 Organizarea activitatii educationale pe platformele educationale electronice.
In IP CEEF cadrele didactice organizeazi activitatea cu aplicarea platformelor electronice,
instrumentelor web individual pentru fiecare unitate de curs personal sau, in corespundere cu
7.1.1 Organizarea utilizarii platformelor electronice individual de cadrele didactice.
La utilizarea platformelor identificate personal de cadrul didactic, cadrul didactic din IP CEEF:
- planificd si desfasoara activitatea in conformitate cu curriculum si obiectivele educationale
stabilite;
- ofera personal accesul elevilor pe platforme, instrumente web de pe contul propriu;
- asigura confidentialitatea datelor cu caracter personal ale elevilor;
- acorda asistenta elevilor in utilizarea platformei, instrumentelor digitale;
- aplicd in manierd extinsd si imperativd a strategiilor de Invdtare activd cu ajutorul
tehnologiilor digitale;
- utilizeaza tehnologiile IT pentru un feedback constructiv.
7.1.2 Organizarea activititii educationale cu utilizarea platformelor si instrumentelor digitale
n alte contexte.
IP CEEF dispune de accesul la platforma educationald electronica Moodle din I[P CEITI in vederea
desfasurarii activitatilor educationale prevazute in curricula programelor de formare profesionala IT.
Repartizarea responsabilitatilor in utilizarea platformei Moodle:
> |P CEITI prinintermediului persoanei desemnate (in continuare administrator):
- ofera acces la platforma a elevilor, cadrelor didactice IP CEEF in conformitate cu procedura
de utilizare IP CEITI;
- asigura asistenta tehnica;
- monitorizeaza si intervine in cazul unor probleme.
> |P CEEF isi asuma:
- formeaza cadrele didactice cu privire la utilizarea platformei Moodle;
- catedra Informatica desemneaza un membru- persoana de contact pentru comunicarea cu
administratorul Moodle din IP CEITI, care monitorizeaza realizarea instructiunilor CEITI,
mediaza problemele functionale;



- cadrele didactice responsabile de unitétile de curs asigura inscrierea elevilor pe platforma,
implementeaza instrumentele specifice, asigura asistenta online si offline — individuala si/sau
in grup a elevilor, urmaresc integritatea si arhivarea datelor;

- cadrele didactice creeaza si modifica resursele educationale folosind strategii educationale
specifice;

- cadrele didactice organizeaza procesul de evaluare urmand instructiunile IP CEITI (Anexa
2);

- cadrele didactice ofera un feedback constructiv.

> |P CEEF poate propune, in functie de resurse disponibile, spre utilizare platforme online
gestionate de catre institutie. La utilizarea platformei institutiei se desemneaza un
administrator care are urmatoarele obligatii:

- Inregistreaza cadrele didactice si elevii [P CEEF pe platforma;

- asigurd integritatea si confidentialitatea datelor cu caracter personal;

- comunica prin intermediul sefilor de catedra si sefilor de grupa modalitatea de acces pe
platforma;

- oferd asistenta tehnica la aparitia unor probleme.

Cadrele didactice IP CEEF asigura:
Crearea si gestionarea cursurilor: Profesorii pot crea clase online pentru fiecare disciplind sau
activitate si pot invita elevii sa se alature acestora prin intermediul unui cod de clasa sau prin
invitatie directa.
Distribuirea de materiale didactice: Profesorii pot distribui fisiere, documente, linkuri si alte
materiale de invatare in cadrul clasei online/offline, iar elevii pot accesa aceste resurse de la distanta.

Atribuirea de sarcini si teme: Profesorii pot crea sarcini si teme pentru elevi direct in cadrul
platformei, specificand termene limita si alte detalii relevante. Elevii pot trimite lucrarile lor online,
1ar profesorii pot sa le revizuiasca si sd le evalueze in acelasi loc.

Feedback si evaluare: Profesorii pot oferi feedback si note elevilor direct in cadrul platformei,
facilitind comunicarea si colaborarea intre profesor si elevi.

Comunicare §i colaborare: Elevii si profesorii pot comunica si colabora in cadrul clasei online prin
intermediul functiilor de mesagerie si discutie, facilitand Intrebari, discutii si colaborare intre elevi
si profesori.

Organizare §i gestionare a cursurilor: Profesorii organizeaza si gestioneaza clasele si
materialele de invatare in predarea si interactiunea cu elevii.

7.2 Monitorizarea utilizarii platformelor si instrumentelor digitale.

Utilizarea platformelor si instrumentelor digitale de cdtre cadrele didactice este monitorizata de catre
sefii de catedra. Rezultatele acestor monitorizari Se vor prezenta, la necesitate, Tn rapoarte.

7.3 Realizarea evaluarii interne a utilizarii platformelor si instrumentelor web.

In IP CEEF evaluarea utilizarii platformelor si instrumentelor web se va desfisura in conformitate cu
calendarul evaluarii procedurilor, obiectivele, programul operational SAC, precum si alte necesitati
manageriale.

Formulare si anexe:

Anexa 1. Standarde de competenta digitala

Anexa 2. Instructiunea transmisa anual privind procesul de organizare si desfasurare a
Examenului de Calificare pe platforma Moodle IP CEITI



Anexa 1.

Standardele de competenta digitald in conformitate cu ordinul MEC

nr. 110 din 04.09.2023 (Anexa 2,3,4,5)
https://mecc.gov.md/sites/default/files/ordin competente digcompedu compressed 1.pdf

Domeniul 1: IMPLICARE PROFESIONALA
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or tionala gii digitale
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digitale pentru comunicare, | digitale pentru dobandirea resurse pentru dezvoltarea B 3
B2 a Z < 2 % il i .| privind dezvoltarea profesionala
intr-un mod structurat si de cunostinte prin propriilor practici digitale si confinui
responsabil colaborare pedagogice
Utilizarea tehnologiilor 3 cm
T digitale pentru a reflecta Reflecti a asupta practic Utilizarea critica si strategica a
Evaluarea si discutarea = : orpedagogice si B %
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Reflectia asupra strategiilor | Utilizarea tehnologiilor - < Utilizarea internetului pentru a oferi
3 s e et Inovarea politicilor si < & 2
C2 de comunicare si digitale pentru a facilita wog 5 dezvoltare profesionala continua
< Gi] practicilor educationale 3
reproiectare a acestora practicile inovatoare pentru colegi
Domeniul 2: Resurse digitale
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https://mecc.gov.md/sites/default/files/ordin_competente_digcompedu_compressed_1.pdf

Anexa 2

Instructiunea transmisa anual privind procesul de organizare si desfasurare a
Examenului de Calificare pe platforma Moodle IP CEITI
(text adaptat dupd instructiunea din anul de studii 2023-2024)

1. Organizarea si desfasurarea Examenului de Calificare prin metoda sistemului unificat la
programele de formare profesionala IT va fi pe platforma Moodle, https://moodle2.ceiti.md/,
categoria Evaluarea rezultatelor invatarii, nivelul IV, anul... cu respectarea instructiunii anuale.

2. Accesul elevilor si profesorilor la probele Examenului de Calificare pe platforma Moodle va fi la
unul din cursurile programului absolvit.

3. Accesand Examenul de Calificare, Probele de evaluare vor fi vazute de elev ca in imaginea de mai
jos (exemplu):

Pretestare Examen de calificare Fisa de evaluare

4. Probele vor fi accesibile pe platforma Moodle in ziua examenului la ora 9:00, conform orarului
stabilit.
5. Proba teoretica este constituita dintr-un test cu 40 itemi ce se va rezolva in 60 minute.

6. Proba practica va fi o sarcina practica cu timp de realizare 120-180 minute (conform timpului
stabilit de Comisia de elaborare a subiectelor).

7. Dupa caz, la decizia Comisiei poate fi facutd o pauza de 15-30 min intre proba teoretica si proba
practica.

8. Numarul sarcinii pentru proba practica se va stabili de Comisia de Evaluare si Calificare din
institutie. De exemplu: numar din catalog, ordinea elevului in sala de clasa sau extragerea unei fise
cu numarul sarcinii practice etc.).

9. Proba practicd va fi verificatd de membrii Comisiei de Evaluare si Calificare din institutie in
prezenta elevului completand concomitent fisele de evaluare pe platforma Moodle ca in imaginea de
mai jos: )

1. tmserares mendu (max 55


https://moodle2.ceiti.md/

10. La sfarsitul examenului elevii vor incarca inapoi pe Moodle mapa cu sarcinile practice realizate,
care vor fi ulterior descarcate de profesorul examinator pentru a fi pastrate ca dovezi ale realizarii
acestor sarcini practice sau in cazul unor contestatii.

11. Institutia va remite catre CEITI (obada.liuba@ceiti.md) o copie a raportului presedintelui EC
pana la o data.

12. Reglementarile prezentei instructiuni sunt aplicabile exclusiv sustinerii Examenului de Calificare
n pentru fiecare an de studii.



